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Denna funktionalitet finns i INTERAXO Bygg och Anlaggning och INTERAXO Organisation och Ledning

Metoden rekommenderas i projekt i byggfasen, dar det &r manga aktorer och dar man har stort behov av att
alla har atkomst till senast gallande och faststallda handlingar, i tillagg till kontroll mellan disciplinerna. Vi
beskriver har metoden for bygghandlingar i PDF-format. Konsulterna jobbar med modellfiler (BIM eller
CAD) i separata mappar for detta i INTERAXO. Konsulterna laddar sedan upp bygghandlingarna (PDF) i
arbetsflédesmappen Bygghandlingar, och det &r hanteringen i denna mapp som beskrivs har.

Massimport och automatisk uppdatering av revideringar kan naturligtvis ocksa anvandas for andra typer av
dokument, till exempel for kontrakt. Vi hjalper dig garna att anpassa detta ocksa.

Ritningar godk&nns via ett valfritt antal steg i en arbetsflédesmapp. Revidering av ritningar hanteras i samma
arbetsflédesmapp, dar senaste revidering av ritningarna publiceras till ett eget steg: "Faststéllda
handlingar”, och tidigare revideringar arkiveras med automatik i ett separat historiskt steg: "Tidigare
versioner". Steg-namnen kan andras om sd onskas. Det finns ocksd mdjligheter att andra
godk&énnandeprocessen med flera steg &n det som kommer med mallen och som beskrivs har.

Nagra av fordelarna med var ritningshantering

e Du kan valdigt enkelt ladda upp manga ritningar och revideringar av ritningar samtidigt, och
informationen om revideringen uppdateras automatiskt for ritningarna
Det blir tydligt vilken revideringsbokstav (rev.nr) och revideringsdatum som &r den aktuella
Du far en tydlig 6versikt Gver ett stort antal ritningar, som enkelt kan grupperas baserad pa Typ,
Disciplin eller annan information

e Kontroll och godkannande av bygghandlingar gors direkt inne i INTERAXO, innan de publiceras till
byggarbetsplatsen. Ingen onddig och oséker kopiering av ritningar!

| bilden har nedan visar vi de steg i arbetsflodet for ritningshantering som vi anser ar basta praxis vid
hantering av bygghandlingar i ett byggprojekt. De tre forsta stegen kommer framst arkitekter, konsulter och
projektledare att anvanda. Entreprendrerna (de som bygger) har endast tillgang till stegen Faststallda
handlingar och Tidigare versioner, alltsa de tva sista stegen i processen.

Konsult ontroll Godkénd Faststéllda Tidigare versioner
i } E& 3 D D handlingar 3 &
oo | o | Cor | v o | ror

Import av ritningar Kontroll av ritningar Godkénnande Publicering Tidigare reviderade

e Nar ritningar publiceras, kommer de att bli tillgangliga for entreprendrer/de som bygger

e Nar nya revideringar av ritningar publiceras kommer de tidigare revideringarna med automatik att
flyttas till steget Tidigare versioner

e Vid uppladdning av nya revideringar uppdateras revideringsnummer och -datum automatiskt

Bygghandlingar kan ocksa goras tillganglig via bestéllning av pappersritningar direkt fran INTERAXO till valfri
kopieringsfirma.

Har (http://www.interaxo.se/Produkt/Ritningshantering) kan du lasa lite mer om varfor det ar smart att
jobba med ritningar pa detta satt. Ta garna kontakt med nagon av oss om du har fragor kring detta, pa
telefon: 08-28 20 30 eller mail: interaxo@joint.se
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STEG FOR STEG - IMPORT AV RITNINGSFORTECKNING OCH
UPPLADDNING AV BYGGHANDLINGAR

Ritningshantering med revidering och publicering bestar av foljande

arLONE

1

Import av ritningsférteckning (skapa poster)

Importera ritningar (ladda upp ritningar till posterna)

Godkannande av ritningar (flytta mellan steg)

Publicera ritningar till Faststéllda handlingar (publicering)

Ny revidering av ritningar (ladda upp nya ritningar till befintliga poster)

IMPORTERA RITNINGSFORTECKNING (POSTER)

Sahar importerar du ritningsforteckningen (skapar nya poster via importfunktionen):

1.

Ga till mappen Bygghandlingar, klicka p& knappen "Importera" frin huvudmenyn och vélj sedan
"Poster". Du kan ocksa hogerklicka pa bygghandlingsmappen och vélja "Importera > Poster"

+ Filer

=+ Poster

Hamta in metadata fran en befintlig ritningsforteckning i Excel-format genom att dra och slappa (drag
and drop) eller kopiera data fran Excel till INTERAXO (se beskrivning nedan)

OBS! For att import av poster till INTERAXO ska fungera maste falten i INTERAXO matchas med
falten i Excel-filen och falten maste komma i samma féljd. Innehallet maste uppfylla de regler/val
som &r installda i INTERAXO: innehall, skilietecken, sma och stora bokstéver i val-listor mm. Om
man har felaktiga varden i Excel-filen kan man &ndra och eventuellt anvanda rullgardinsmenyerna i
importfonstret for att valja ratt varde. Om ett falt har definierats som obligatoriskt i INTERAXO maste
Excel-filen innehdller data i detta falt (eller att data laggs till i samband med import).

Exempel pa falt i INTERAXO:

] Ritningsnumm... | Typ av ritning | Disciplin Format Skala Rev.nr
- B A-40.1-111 Plan A Al 1:50 E
- E A-40.1-112 Plan A Al 1:50 D

Exempel pa falt i Excel:

Ritningsnummer Ritningstyp Disciplin Beskrivning Skala Format
A-40.1-111 Plan A Planritning, hus 1, trapphus 1, vaning 1 |1:50 Al
A-40.1-112 Plan A Planritning, hus 1, trapphus 1, vdning2 1:50 Al
A-40.1-113 A Planritning, hus 1, trapphus 1, vdning 3 |1:50 Al

"Dra och slapp" eller "kopiera" data fran Excel:
- Oppna Excel-filen och vélj det omrade som innehaller de data du vill importera
- Placera markoren pd en av sidokanterna av det markerade omradet och dra och slappa data
over till INTERAXO

eller
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- Klicka pa Ctrl+C i Excel for att kopiera det markerade omradet, byta till INTERAXO och
klicka dar pa Ctrl+V for att Klistra in data.

Alla falt férutom ritningsnummer ar redigerbara. Har kan du ange revideringsbokstav (rev.nr) och allt
annat som du 6nskar &ndra direkt i importfonstret.

Import val

() uppdatera befintliga poster

0O Ritningsnumm... | Titel Typ av ritning Disciplin Format Skala
D v A-46.4-002 Tvédttstugor, u... Detaljer A A3 1:10 .
O v A-46.4-001 Kok 1-3, upps... Detaljer A A3 1:10
0 « A-41.1-101 Takplan, hus 1 Plan A Al 1:50
[0 « A-40.3-102 Fasad C, D, h... Fasad A Al 1:50
(] « A-40.3-101 Fasad A, B, h... Fasad A Al 1:50
0 « A-40.1-113 Planritning, h... Plan A Al 1:50
) « A-40.1-112 Planritning, h... Plan A Al 1:50
0 « A-40.1-111 Planritning, h... Plan A Al 1:50

o

Onskar du ta bort nagra poster, markerar du posterna i importfénstret och véljer "Radera valda
rader".

Import val

[ uppdatera befintliga poster

o Ritningsnumm...  Titel Typ av ritning Disciplin Format Skala
[0« A-46.4-002 Tvattstugor, u... Detaljer A Az
0 w A-46.4-001 K&k 1-3, upps... Detaljer A A3

@/ A-41.1-101 Takplan, hus 1 Plan A Al

v A-40.3-102 Fasad C, D, h... Fasad A Al
v A-40.3-101 Fasad A, B, h... Fasad A Al
+ A-40.1-113 Planritning, h... Plan A Al

+ A-40.1-112 Planritning, h... Plan A Al

000o0oao

« A-40.1-111 Planritning, h... Plan A Al

1:10 .

1:10

1:50

1:50

1:50

1:50

1:50

1:50
=
5

v ===
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3. Klicka pa"Importera" och "OK"
Posterna &r nu uppladdade och kommer att visas i det steg du importerade till.

12 av 12 poster importeras.

Tryck OK fér att g vidare och importera poster

2 |IMPORTERA (LADDA UPP) RITNINGAR
Nu kan du importera filer och koppla dem till de posterna som du nyss importerade.
1. Klicka p&"Importera > Filer”

© Ny post Importera -

% Poster

Vi rekommenderar att det matchas mot ritningsnumret, som da bor vara unikt. Filnamnet ska vara
det samma som ritningsnumret (om det ar detta det ska matchas mot). D& kommer INTERAXO att
med automatik foresla nasta revideringsbokstav, och rev-datum satt till dagens datum. Dessa
uppgifter kan redigeras vid behov.

2. Valj faltet for att matcha filer som importeras. Har rekommenderar vi att anvénda faltet
ritningsnummer. Klicka pa "Lagg till fil."

— Vilket falt som filerna matchas mot?

BUGIMEENITI Rl © Lagqtill fi  Radera valda rader

O Fil Ritningsnummer = Titel Typ av ritning Disciplin Format

Markera de filer du 6nskar att ladda upp i Utforskaren som kommer upp. Hall Ctrl och/eller Shift-
knappen nedtryckt for att valja flera filer.
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Namn . Senast dndrad Typ Storlek
| Ovriga planritningar 2015-04-2011:55 Filmapp
|0 A-401-111.pdf 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 152 kB|
|F3 A-401-112.pdf 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 190 kB |
B3 A-201-113.pof 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 172 k8|
| B3 A-403-101.pof 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 165 kB |
| B3 A-403-102.pdf 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 248 k8|
| B3 A-46.4-00L.pof 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 120 k8|
|E A-46.4-002.pdf 2010-01-26 15:00 PDF Complete Do... 165 kB|
Filngmn: "A-46.4-002.pdf" " A-40.1-111 pdf” "A-40.1-112,pdff" "A-40.1-113.pdf" "A-40.3-101 pdf" "A-403 ~ [Alla filer -

| Oppna |v| [ Avbryt ]

Efter att ha lagt till de filer du vill, kommer du att se en gron bock som visar att filerna har fatt traffar
mot befintliga poster. Vill du géra &ndringar i falten innan importen startar kan detta goras direkt i
importfénstret. Om bockarna har en annan farg &n gréna hanvisar vi till den generella lathunden for
INTERAXO — dar de olika fargerna pa bockar beskrivs.

— Vilket falt som filerna matchas mot?

BUGIMLENTN TR gl © Laggtill fli  Radera valda rader

4 Fil Ritningsnummer | Titel Typ av ritning Disciplin Format Ska
O | v| A-40.1-11... A-40.1-111 A-40....  Plan A Al 1:5C
O | v]A-40.1-11... A-30.1-112 A-40....  Plan A Al 1:5€
& | v]A-40.2-11... A-40.1-113 A-40.... | Plan x | - ‘lA Al 1:5(

Delvis matchning mot filnamn

Det ar nu majligt att f en partiell traff pa filnamn nar du importerar filer. Genom att lagga till en regel
ignorerar systemet delar av filnamnet. D& behéver man inte dépa om filer sa att de ska passa i
INTERAXO. Observera att detta endast fungerar fér den sista delen av ett filnamn.

Exempel:

Filnamnet &r A-40.1-113_revA. Du vill att denna fil ska matchas mot posten med filnamn A-40.1-113.
Kryssa i for "Delvis traff pa filnamn" i importfonstret och ange dnskat tecken dar du vill att systemet
ska ignorera det som kommer efter. Det kan vara ett eller flera tecken, siffror eller bokstaver. | detta
exempel valjer vi ”_" som skiljetecken. Systemet kommer sedan att ignorera allt som kommer efter
tecknet ”_” i denna mapp och soker da pa alla filnamn som bérjar med A-40.1-113.

— Vilket falt som filerna matchas mot?

IGIMEENTNE IR © Laggtill fil | Radera valda rader

O Fil Ritningsnummer | Titel Typ av ritning Disciplin Format

4
O « A—40,1—11f A-30.1-113 A-40.1-113 Plan A Al
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3 GODKANNANDE AV RITNINGAR

Denna process kan se lite olika ut fran projekt till projekt. | vart exempel har vi tre steg: Forst laddas
ritningarna upp i steget Konsult. Dérefter flyttas de till Kontroll-steget for kontroll innan de godk&nns och
flyttas till steget Godkéand.

Det ar satt upp fordefinierade regler i varje steg, vilket innebér att bara de som har behorighet att gora sa far
flytta ritningarna mellan de olika stegen. Det &ar ocksa bestamt mellan vilka steg ritningarna far flyttas och
nar.

Det finns tva satt att flytta handlingar (ritningar i det har fallet) mellan de olika stegen. Vi kommer har nedan
att visa de tva olika satten: forst "Dra och slapp” (1), och sedan funktionen "Flytta till” (2).

1. Fran steget Konsult till steget Kontroll
| bilden nedan ser vi att ritningarna flyttas fran steget Konsult till steget Kontroll. Poster far inte
flyttas om det inte finns nagra ritningar (symboliserad med ett gem) i dem.
Markera de ritningar som ska flyttas. Ta tag i listan och dra dem till nasta steg.

Alla Konsult ntrall Godkind Faststillda Tidgare versioner
handlingar

15 0 & 3 v 3 - 13
4 3 markerade objekt jy ritning | Disciplin Format
v m A-40.1-111 Planritning, h... Plan A Al
~ B A-40.1-112 Planritning, h... Plan A Al
~ B @ A-40,1-113 Planritning, h... Plan A Al
0O B8 A-46.4-001 A.46.4-001 Uppstallning A Ad

2. Fran steget Kontroll till steget Godkand
Nar ritningarna ar kontrollerade far den som da har behorighet att gora sa, flytta dem till steget
Godkand. Har visar vi att ritningarna ligger i steget Kontroll:
Markera de ritningar som ska flyttas. Klicka pa Flytta till och valj aktuellt (n&sta) steg.

Flytta till.... | © Radera || ™ Skicka till varukorgen H Fler alternativ - |

Bygghandlingar skickas till kontroll genom att flyttas till detta steg.
Alla Konsult Godkand Faststillda Tidgare versioner
handlingar
15 ] & 3 v 3 = 13
(4 Ritningsnumm... | Titel Typ av ritning | Disciplin Format
~ |EB D@ A-40.1-111 Planritning, h... Plan A Al
~ |EB ® A-40.1-112 Planritning, h... Plan A Al
~ |EB % A-40.1-113 Planritning, h... Plan A Al

Foljande dialogbox visas, och i val-listan kan du se till vilket/vilka steg ritningarna far flyttas. | detta
fall far de endast flyttas till steget Godkand:

Godkand D
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4 PUBLICERING

Nar bygghandlingarna ar godkénda enligt det definierade arbetsflodet, ska ritningarna publiceras.

For att publicera de aktuella ritningarna, markerar du de du 6nskar att publicera, och klickar sedan pa
knappen "Publicering" i huvudmenyn.

Flytta till... =% Publicering i Dela © Radera ‘E Skicka till varukorgen H Fler alternativ =

Godkdnda bygghandlingar skickas till detta steg. Har ligger de klara for publicering som faststdllda bygghandlingar. Alla poster i dett3

Alla Konsult Kontroll Faststillda Tidgare versioner
handlingar
15 9 0 a ﬂ v 3 =1 13

™ Ritningsnumm... | Titel Typ av ritning | Disciplin | Format Skala Rev.nr
~ |E8 a A-40.1-111 Planritni... Plan A Al 1:50
~ |8 a % A-40.1-112 Planritni... Plan A Al 1:50
=23 a % A-40.1-113 Planritni... Plan A Al 1:50

Ritningarna blir da ocksa tillgangliga for alla med atkomst till steget Faststallda handlingar (till exempel
entreprendrer/byggare).

Alla Konsult Kontroll Godkand Tidgare versioner
15 9 0 & 6 = 19

O Ritningsnumm... = Titel Typ av ritning | Disciplin Format Skala
O B a 9 A-40.1-111 Planritni... Plan A Al 1:50
O B a 9 A-40.1-112 Planritni... Plan A Al 1:50
O B a 9 A-40.1-113 Planritni... Plan A Al 1:50

5 REVIDERING

Det finns tva olika sétt att revidera ritningar i INTERAXO.

5.1 Alternativ 1
Import av ny revidering med automatisk revideringshantering

Detta alternativ véljs ndr man har en revidering klar som ska in i projektet i INTERAXO.
Importen av ritningar gors pa samma séatt som vid forsta importen av ritningar, som beskrivits tidigare.

1. Stainagot av stegen Alla eller Konsult.

2. Klicka pa "Importera" och "Filer"
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3. Légg till filer som ska importeras, pa samma satt som tidigare

— Vilket falt som filerna matchas mot?

Ritningsnummer  ~ [ICEELGEIEIEL S CRE TRy

O Fil Ritningsnummer | Titel Typ av ritning Disciplin Format Ska
O A-40.1-11... A-40.1-111 Planrit... Plan A Al 1:50
O A-40.1-11... A-40.1-112 Planrit... Plan A Al =S¢

Posten kommer att skapas som en ny revision

Filerna kommer da att matchas mot befintliga poster och detta markeras med en gul bock framfor
posten. Detta visar att posten kommer att fa en ny revidering med ny fil. Systemet foreslar darfor
automatiskt nasta revideringsbokstav i sekvensen samt dagens datum for rev-datum. Detta kan
overstyras om man énskar. D& andrar man har i importfonstret.

4. Klicka pa "Importera" och den nya revideringen importeras till steget Konsult for att aterigen
godkénnas enligt arbetsflédet, medan tidigare revidering automatiskt flyttas till mappen Tidigare
versioner.

Ritningarna som nu ligger i mappen Faststallda handlingar kommer att f& en gul flagga som
indikerar att ritningen revideras och en ny revidering kommer. Detta innebar att man hela tiden har
atkomst till handlingarna.

Alla Konsult Kontroll Godkand idgare versioner
13 11 & 4 21

=]

O ' Ritningsnumm... = Titel Typ av ritning | Disciplin Format Skala
Ol B8 .ﬂ @ A-40,1-111 Planritni... Plan A Al 1:50
Ol 68 a $ A-40.1-112 Planritni... Plan A Al 1:50
0O BH a % A-40.1-113 Planritni... Plan A Al 1:50

5. Néar importen &r gjort, och de nya handlingarna ligger i steget Konsult, gér man samma
godkannandeprocedur som beskrivits tidigare:
Fran steget Konsult till Kontroll och Godkéant, och slutligen Publiceras handlingarna.
Nar de nya ritningen har reviderats och aterigen godkéants och publicerats kommer de gula flaggorna
i steget Faststéllda handlingar att tas bort.

5.2  Alternativ 2
Skicka till revidering

Alternativet "Skicka till revidering” anvandas nar man vill markera att en ny revidering kommer att
komma, innan man importerar nya filer. Det kan finnas ett behov av detta, om perioden fran
andringarna i ritningarna paborjas tills de ar klara och laggs in i systemet, och man vill
uppméarksamma projektmedlemmarna om detta.
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1. Staisteget Godkand.

2. Markera den eller de poster som ska revideras och klicka pa knappen Fler alternativ i huvudmenyn,
valj dar "Till revidering».
Posterna flyttas nu automatiskt till det forsta steget i arbetsflodet (Konsult). Darifran kan du
importera en ny revidering av ritningen (fil) pA samma satt som vid tidigare uppladdning av ritningar.

Flytta dil... =% Publicering ® Radera | ™ Skicka till varukorgen
Alla Konsult Kontroll
15 9 0
@ Rattigheter

™ Ritningsnumm... = Titel Typ av ritning = at Skala
~ |EB a % A-40.1-111 Planritni... Plan A A1 1:50
~ |8 A-40.1-112 Planritni... Plan A A1 1:50
0O BB ? A-40.1-113 Planritni... Plan A Al 1:50

3. Stdisteget Konsult.

4. Klicka pa "Importera filer" och lagga till de nya, reviderade ritningarna pa samma satt som tidigare.

Alla Kontroll Godkand Faststillda Tidgare versioner
handlingar
15 a a ' 9 - 23

=]

O Ritningsnumm... | Titel Typ av ritning | Disciplin Format
O B8 A-40.1-111 Planritning, h... Plan A A1
O BB A-40.1-112 Planritning, h... Plan A Al

Dialogboxen som kommer upp visar posterna med uppdaterade revideringsnummer och nytt
revideringsdatum.

P& samma satt som vid Alternativ 1 for revidering: Om en ritning & markerad med en gul flagga i
mappen/steget Faststéllda handlingar visar detta att det kommer en ny revidering.

5. Nar importen ar gjort, och de nya handlingarna ligger i steget Konsult, gér man samma
godkannandeprocedur som beskrivits tidigare:
Fran steget Konsult till Kontroll och Godkéant, och slutligen Publiceras handlingarna.
Nar de nya ritningen har reviderats och aterigen godkants och publicerats kommer de gula flaggorna
att tas bort.
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